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ICDL Full Standard
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Il presente corso vuole fornire all'allievo le conoscenze e le competenze necessarie per
l'utilizzo del computer e per la preparazione all'esame della patente europea del computer.
Si specifica che per poter svolgere gli esami ICDL, & necessario acquistare la skill card e
sostenere gli esami presso i test center Aica presenti in Italia. La sede accreditata per gli
esami INFAP & sita a Roma in Via Santa Croce in Gerusalemme 63.

Insegnanti di ogni ordine e grado e personale Ata.

Videoconferenza

24 ore

Computer Essentials (Fondamenti Informatica)
Online Essentials (Fondamenti Internet)

Word Processing (Elaborazione testi)

Spreadsheets (Fogli elettronici)

IT Security - Specialized Level (Sicurezza Informatica)
Presentation (Presentazione)

Online Collaboration (Collaborazione online)
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Verranno definiti i concetti e competenze fondamentali per: l'utilizzo dei dispositivi
elettronici, la creazione e la gestione dei file, le reti e la sicurezza dei dati; navigazione sulla
rete, alla comunicazione online e all’'uso della posta elettronica; I'utilizzo di un programma
di elaborazione testi per creare documenti (Word); I'Utilizzo del programma di foglio i
(Excel); I'utilizzo sicuro dell’ICT, uso del software di presentazione (Power Point); l'utilizzo di
strumenti per la collaborazione online.

Questionario con domande chiuse.

Attestato rilasciato da Ente accreditato al Miur ai sensi della direttiva 170/2016.

Albano Antonello
Docente con esperienza pluriennale nell'insegnamento dell'informatica.

Tel.: 06 27858462 - Email: formazione@infap.org
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